
 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานพัฒนาและจดัเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งน้ าร้อน  
                              อ าเภอฝาง จังหวัดเชียงใหม่  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการรับช าระภาษีป้าย  

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระ ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณา การค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ 

วิธีการเสียภาษี  
๒) แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑)  
๓) เจ้าของป้านยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม  

๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป. ๓)  

๕) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที่ หรือช าระภาษีภายใน 

ก าหนดเวลา)  
๖) กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง

ช าระภาษีและเงินเพ่ิม  

๗) กรณีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ            
(ภ.ป.๕) ภายในระยะเวลา ๖๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐  

๘) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข 

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/  หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไช/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ ด าเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารการพิจารณา 

๙) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

๑๐) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ 

รายการเอกสารหลักฐาน เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

๑๑) หน่วยงานจะมกีารแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณา แล้ว
เสร็จตามมาตรา ๑๐ แห่ง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 
 
 
 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

 

ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา 
ผู้รับผิดชอบ 

 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐาน (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 
 

1 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.โป่งน้ าร้อน 
 

2 การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 
 

30 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.โป่งน้ าร้อน 
 

3 เจ้าของป้ายช าระภาษี 
(ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับ แต่ได้รับแจ้งการ 
ประเมิน (กรณชี าระเกิน 15 วัน จะต้องช าระเงินเพ่ิม
ตามอัตราที่ กฎหมายก าหนด) 
 

15 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.โป่งน้ าร้อน 
 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  
เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมส าเนาหลักฐานและ         

ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่  
1. บัตรประจ าตัวประชาชน  
2. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน  เช่น โฉนดที่ดิน , ใบอนุญาตปลูกสร้าง, หนังสือสัญญา 

ซื้อขาย หรือให้โรงเรือนฯ  
3. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า, ใบทะเบียนพาณิชย์, ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม, สัญญาเช่าอาคาร  
4. หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)  
5. ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน  
6. อื่นๆ 
 

ค่าธรรมเนียม 
 -ไม่มีค่าธรรมเนียม- 

 

สถานที่ให้บริการและส่วนงานที่รับผดิชอบ               
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริการส่วนต าบลโป่งน้ าร้อน อ าแภอฝาง จังหวัด

เชียงใหม่ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
(ไมม่ีพักเท่ียง) 

 



ช่องทางการในให้บริการ 
 

 E-Service : โป่งน้ าร้อน 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  Facebook : องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งน้ าร้อน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  โทรศัพท์ :  053-451234 ต่อ 17  
 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง :  
๑) พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 


