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                                                         ควำมเป็นมำ 
 
 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้จดัท าคู่มือนี้ประกอบด้วยขัน้ตอนการบันทึกข้อมลูการจดัทำ 
แผนที่ภาษแีละทะเบียนทรพัย์สินขององค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ซึง่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่สามารถใช้เปน็             
คู่มือในการปฏิบตัิงานการรายงานผลการจดัทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินผ่านระบบขอ้มูลกลางของ 
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น  (Info)  ได ้ข้อดีของการรายงานผลการจดัทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินผ่าน 
ระบบข้อมลูกลางขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  (Info) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ต้องรายงานเป็นเอกสาร            
ทำให้มีความสะดวก รวดเรว็ และขอ้มูลเป็นปัจจบุันมากที่สุดและที่สำคัญกรมสง่เสริมการปกครองท้องถิ่นสามารถ           
นำข้อมูลไปใช้ใน   กาiวิเคราะห ์/ประมวลผลการจดัทำแผนที่ภาษแีละทะเบียนทรพัย์สินขององค์กรปกครองสว่น  
ท้องถิน่ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ดังนั้น กองคลัง งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์ จึงไดน้ าคูม่ือนีเ้พื่อเปน็แนวทาง        
ในการปฎิบัตงิานให้องคก์รสว่นท้องถิน่มีประสิทธิภาพ  และมปีระสิทธิผล  ต่อไป 
 
 
 

 

เมษายน   2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

ขั้นตอนการเข้าเว็บไซต์การบันทึกการรายงานผลการจัดท าแผนที่ภาษีฯ 1 
การบันทึกUsername และ Password 2 

การบันทึกข้อ 1 ข้อมูลลักษณะพ้ืนฐานขององค์กรปกครองปกครองส่วนท้องถิ่น 3 
การบันทึกข้อ   2 ข้อมูลเกี่ยวกับบุคลากรและการฝึกอบรมโปรแกรมLTAX 3000 และ LTAX GIS 4 

 ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  

การบันทึกข้อ  3 ผลการดำเนินการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 8 
การบันทึกข้อ  4  ผลการด าเนินการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเสร็จแล้วโดยใช้ระบบใด 8 

   ในการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
การบันทึกข้อ 5  ข้อมูลองค์กรปกครองท้องถิ่นอยู่ระหว่างด าเนินการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
                    9-10 
การบันทึกข้อ 6 ข้อมูลองค์กรปกครองท้องถิ่นยังไม่ได้ด าเนินการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน   11 
 
 

            ................................................................. 
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ขัน้ตอนเข้ำสู่กำรจัดท ำบันทึก ไปที่เว็บไซต์ของกรมสง่เสริมก ารปกครองท้องถิ่น www.dla.go.th   
และจะแสดงข้อมูลดังภำพ 

 
 
 
 
 
 

1
ป้อนwww.dla.go.th   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ใหค้ลิกเลือก ข้อมูบสารสนเทศและเลอืกระบบข้อมลูกลาง อปท. ดังภาพ   
 
 

2 
คลิก ข้อมูลสารสนเทศ  

 
 

3 
คลิก ระบบข้อมูลกลำง อปท.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dla.go.th/
http://www.dla.go.th/
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                    ให้ป้อนUsername และ Password ของ ระบบขอ้มูลกลาง อปท  INFO  

(หาก อปท. ใดไม่ทราบUsername และ Password ใหป้ระสานขอรับจากสำนักงาน 
ส่งเสริมการปกครองท้องถิน่จังหวดั)เพื่อขอรบั(Username และ Password)   

 
 

4 ให้ป้อนUsername และ Password
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิก  Login 
5 

 

 
 
 

 โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างดังภาพให้คลิกเลือก ก ารจัดท าแผนที่ภำษี
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6 คลิก ก ารจัดท ำแผนที่ภ าษี
 

         
 

 โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างแบบรายงานผลการจัดท าแผนที่ภาษแีละทะเบียนทรัพย์สิน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบเกี่ยวกัยการจัดท าแผนที่ภาษี 
และทะเบียนทรัพย์สินบันทึกข้อมูลในแบบรายงานให้ครบถ้วนและถูกต้อง 
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การบันทึกแบบรายงานผลการจัดท าแผนทีภ่าษแีละทะเบียนทรัพย์สินดังต่อไปนี้  

      ข้อ1 ให้บันทึกข้อมูลลักษณะพ้ืนฐานขององค์กรปกครองปกครองส่วนท้องถิ่่นดังน่ี้ 
  

(1) พ้ืนที่ ให้บันทึกจ านวนเนื้อที่ทั้งหมดของ อปท. เป็น ตารางกิโลเมตร เช่น120 ตร.กม.  
(2) จ านวนหลังคาเรือน ให้บันทึกจ านวนอาคารและโรงเรือนทั้งหมดของ อปท.500 เช่น หลัง 
(3) จ านวนประชากร ให้บันทึกจ านวนประชากรทั้งหมดของ อปท. เช่น12,000 คน  
(4) รายได้ที่ อปท. จัดเก็บเองประกอบด้วย ภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน และภาษปี้าย

ให้ใช้ข้อมูลรายได้ที่ อปท. จัดเก็บเองในปีที่ผ่านมาทั้งปีมาบันทึก ทั้ง 4 งวดเช่นในปี 2559 
มีรำยได้ท่ีจัดเก็บเอง จ านวน่ 3,000,000 การรายงานบาท ผลการด าเนินงานในปี 2560 
รายได้ที่ อปท. ่จัดเก็บของงวดที่่่ 1่่่– ่่่4่่่่ ก็คือ 3,000,000่่
เหมือนเดิมโดยไม่ต้องเปลี่ยนแปลงใดๆ่ลักษณะการใช้ประโยชน์ของพ้ืนที่โดยประมาณ
ให้บันทึกลักษณะการใช้ประโยชน์ ของพ้ืนที่ในเขต อปท. ว่ามีลักษณะการ
ใช้ประโยชน์อย่ำงไรบ้ำงโดยให้แยก บันทึกดังนี้ 

- พ้ืนที่เกษตรกรรมประมาณร้อยละเท่าใด  
- พ้ืนที่ชุมชนประมาณร้อยละเท่าใด  
- พ้ืนที่ที่ไม่มีระวางที่ดินประมำณร้อยละเท่่ำใด  

โดยจ ำนวนร้อยละของก ารใช้ประโยชน์ทั้ง 3 ประเภทให้บันทึกจ ำนวนเต็มไม่ต้องมี จุดทศนิยม 
เช่นพื้นที่เกษตรกรรมร้อยละ 50พ้ืนที่ชุมชนร้อยละ 40 และพ้ืนที่ ที่ไม่มีระว างที่ดิน ร้อยละ 10 
เมื่อรวมลักษณะกำรใช้ประโยชน์ทั้ง 3 ประเภทดังกล่่ำว จะได้ร้อยละ 100 

*** หมายเหตุ  

- พ้ืนที่เกษตรกรรม หมายถึง พ้ืนที่การเพาะปลูกต่างๆ เช่น ไม้ยืนต้น ไม้ล้มลุก เลี้ยงสัตว์  
- พ้ืนที่ชุมชน หมายถึง พ้ืนที่ที่มีการสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างต่างๆ  
- พ้ืนที่ที่ไม่มีระวางที่ดิน หมายถึง พ้ืนที่ของที่ดินที่เป็นส.ค.1 น.ส.3 หรือที่ 

ครอบครองต่างๆ รวมถึง พ้ืนที่ป่าสงวนและพ้ืนที่สาธารณะต่างๆ ด้วย 
 
ตัวอย่างการบันทึก ข้อ่่1 

่่่่่่ข้อมูลลักษณะพ้ืนฐำนขององค์กรปกครองปกครองส่วนท้องถิ่น ดังภำพต่อไปนี้   
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           ข้อ 2 ให้บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับบุคลากรและการฝึกอบรมโปรแกรมLTAX 3000 และ    LTAX 
GIS ของกรมส่งเสริมก ารปกครองท้องถิ่นดังนี้  

(1)ให้บันทึกจำนวนพนักงานส่วนท้องถิ่นและลูกจ้างทุกประเภทในหน่วยงานช่างว่ามีจำนวนกี่คน 
 

(2) ให้บันทึกจำนวนพนักงานส่วนท้องถิ่นและลูกจ้างทุกประเภทในหน่วยงานคลังว่ามีจำนวนกี่คน 
 

(3) ให้บันทึกจำนวนพนักงานส่วนท้องถิ่นที่ได้รับมอบหมายให้จัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ใน 
อปท. ว่ามีจำนวนกี่คน 

(4) ให้บันทึกจำนวนลูกจ้างทุกประเภทที่รับผิดชอบในการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ใน อปท. 
ว่ามีจำนวนกี่คน 

(5) ให้บันทึกจำนวนพนักงานส่วนท้องถิ่นและลูกจ้างทุกประเภทที่เข้ารับการฝึกอบรมโปรแกรม LTAX 

3000 และ LTAX GIS ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นว่ามีจำนวนกี่คน 
(6) พนักงานส่วนท้องถิ่นและลูกจ้างทุกประเภทตามข้อ5) ได้จัดทำแผนท ี่ภาษีและทะเบียน  

ทรัพย์สินหรือไม่ให้เลือกข้อใดข้อหนึ่งว่า จัดทำหรือไม่จัดทำ และให้ระบุเหตุผลกรณีเข้ารับ 
การฝึกอบรมแล้วไม่ได้จัดทำแผนที่ภาษีฯ  

(7) ให้บันทึกข้อมูลว่าอปท. ได้มอบหมายให้หน่วยงานใดจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  
โดยให้เลือกได้ข้อเดียวว่่ำหน่วยงานช่าง หน่วยงานคลัง หน่วยงานช่างหรือหน่วยงานคลัง  

              ร่วมมือกันหรือหน่วยงานอ่ืนให้ระบุหน่วยงานที่จัดท าด้วย 
 
 

ตัวอย่่างการบันทึกข้อ 2 
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ข้อ่3 ใหเ้ลือกผลการด าเนินการจัดทำแผนที่ภาษแีละทะเบียนทรัพย์สินว่าด าเนินการ เสร็จแล้ว หรืออยู่ระหว่าง
ด าเนินการ หรือยังไม่ได้ด าเนินการให้เลือกได้ข้อเดียวโดย  (1)   กรณีเลือกด าเนินการจัดท าแผนที่ภาษี 
และทะเบียนทรัพย์สินเสร็จแล้วให้บันทึกข้อมูล ในข้อ 4 ด้วย 
(ไม่ต้องบันทึกข้อมูลในข้อ5 และข้อ6)  

(2) กรณีเลือกอยู่ระหว่างด าเนินการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินให้บันทึกข้อมูล  
ในข้อที่5 ด้วย(ไม่ต้องบันทึกข้อมูลในข้อ4และข้อ6) 

 
(3) กรณีเลือกยังไม่ด าเนินการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินให้บันทึกข้อมูลใน ข้อที่่6 

ด้วย่(ไม่ต้องบันทึกข้อมูลในข้อ4และข้อ5) 
 

 
ตัวอย่างการบันทึกข้อ่3  

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                  ข้อ4 ให้บันทึกกรณีด าเนินการจัดท ำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเสร็จแล้ว ใช้ระบบใดในกำร
จัดท าแผนที่ภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน โดยให้เลือกระบบที่ใช้ 
ด าเนินการปัจจุบันระบบเดียวดังต่อไปนี้ 

(1) จัดทำในโปรแกรม LTAX3000 และ LTAX GIS ของ สถ. เสร็จแล้วหรือ  
(2) จ้างหน่วยงานอื่นดำเนินการ (เอกชนหรือสถาบันการศึกษา) เสร็จแล้วหรือ (3) 
จัดทำระบบเอกสาร (ระบบมือ) เสร็จแล้ว 

 
ตัวอย่างการบันทึกข้อ4  
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                ข้อ5 ให้บันทึกข้อมูลกรณีองค์กรปกครองท้องถิ่นอยู่ระหว่างด าเนินการจัดท าแผนที่ภาษี และทะเบียนทรัพย์สิน 
โดยให้เลือกระบบที่ใช้ด าเนินการระบบเดียว ตามข้อ่่5.1 หรือ 5.2 ดังต่อไปนี้ 
 

- ข้อ5.1 จัดทำ่ในโปรแกรม LTAX 3000 และ LTAX GIS ของ สถ. (กรณีเลือกข้อ5.1 
ไม่ต้องบันทึกข้อมูลในข้อ5.2)  

- ข้อ5.2 จ่้างหน่วยงานอ่ืน (เอกชนหรือสถาบันการศึกษา)  
                 ด าเนินการ(กรณีเลือกข้อ 5.2 ไม่ต้องบันทึกข้อมูลในข้อ5.1)  
          
             การบันทึกข้อมูลใน 5.1 กรณีอยู่ระหว่างด าเนินการโดยจัดท าในโปรแกรม LTAX3000 และ LTAX GIS  
ของ สถ. ให้บันทึกข้อมูลว่าอยู่ในข่ั้นตอนใดให้เลือกขั้นตอนล่ำสุดข่ั้นตอนเดียวดังน่ี้ 

- การจัดท าแผนทีแ่ม่บท  
- การคัดลอกข้อมูลท ี่ดิน 
- การส ารวจข้อมูลภาคสนาม  
- การบันทึกข้อมูลภาคสนาม ในโปรแกรมLTAX 3000 
- การจัดทำแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) ในโปรแกรม LTAX GIS  
(1) ให้เลือกผลการด าเนินการว่าจะแล้วเสร็จในระยะเวลาเท่าใดให้เลือกข้อเดียว ดังต่อไปนี้ 

 
- ภายใน 6 เดือน 
- ภายใน 1 ปี  
- ภายใน 2 ปี 
- มากกว่า 2 ปี  

(2) ให้เลือกปัญหำอุปสรรคในการปฏิบัติงานว่ามีอะไรบ้าง สามารถเลือกปัญหาในการ
ปฏิบัติงำนไดม้ากกว่า 1  ข้อ 

 
ตัวอย่่างการบันทึก  ข้อ 5.1 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบันทึกข้อมูลใน5.2 กรณีอยู่ระหว่างด าเนินการโดยจ้างหน่วยงานอื่น (เอกชนหรือสถาบันการศึกษาด าเนินการ
ให้บันทึกว่าอยู่ในขั้นตอนใดให้เลือกข้ันตอนล่าสุด  ขั้นตอนเดียว ดังนี้ 
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- การจัดทำแผนที่แม่บท 
- การคัดลอกข้อมูลที่ดิน 
- การสำรวจข้อมูลภาคสนาม 
- การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน (ผ4.ท) และทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ5.ท) .  
- การจัดทำแผนที่ภาษี (ผ7).ท. 

 
 
 

ตัวอย่่างการบันทึกข้อ5.2   
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               ข้อ 6 ให้บันทึกข้อมูลกรณีองค์กรปกครองท้องถิ่นยังไม่ได้ด ำเนินกำรจดัท ำแผนที่  และทะเบียนทรัพย์สิน 
โดยมีเหตุผลใด สำมำรถเลือกได้มำกกว่ำ 1 ข้อ  ดังน ี้ 
 
 

ตัวอย ่ำงกำรบันทึก ข้อ  6 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*อ้างอิงจากระบบระบบข้อมูลกลางของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น* 


